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Stellenausschreibung  
Die Bundesvereinigung Kulturelle Kinder- und Jugendbildung (BKJ) sucht  
zum 15. September 2026 oder früher für ihren Standort in Berlin eine*n 

Projektreferent*in im Arbeitsbereich „Kooperation und Bildung“  

mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 30 Wochenstunden. Die Stelle ist projektbedingt 
befristet bis zum 31. Dezember 2027. Die Vergütung erfolgt in Höhe der Entgeltgruppe  
TVöD 10 Bund. Wir bieten außerdem 30 Tage Jahresurlaub, eine sehr gute betriebliche 
Altersversorgung, Möglichkeiten des mobilen Arbeitens und berufliche Fortbildungs-
möglichkeiten. 

Ihre Aufgaben bei uns 

• Sie beraten und begleiten eigenständig Antragsteller*innen – telefonisch, per E-Mail und 
teilweise vor Ort – bei der Anbahnung und insbesondere bei der Umsetzung ihrer 
Bündnisprojekte.  

• Sie organisieren und steuern die administrativen Verfahren des Förderprogramms in der 
Abschlussphase des Programms „Künste öffnen Welten III“ – von der Antragsbearbeitung, 
über Kurzgutachten für Juryprozesse bis zur Prüfung von Verwendungsnachweisen. Sie 
vertreten Ihre Entscheidungen selbstständig gegenüber den Antragsteller*innen. 

• Sie wirken an Publikationen und bundesweiten Fachtagungen mit. 

Unsere Erwartungen an Sie 

• Sie verfügen über Erfahrung in der Administration von Förderprogrammen und Findung von 
Förderentscheidungen, idealerweise in der Fördermittelweiterleitung oder im 
Bundesprogramm „Kultur macht stark“. 

• Sie verfügen über Kenntnisse und Erfahrungen in mindestens zwei der folgenden 
Themenfelder: Kulturelle Bildung, Ganztag, Arbeit in einem Verband, Bildungslandschaften. 

• Sie können komplexe Sachverhalte verständlich vermitteln und arbeiten gerne 
eigenverantwortlich im Team und behalten auch bei hohem Arbeitsaufkommen Struktur und 
Überblick. 

• Sie haben ein Hochschulstudium oder eine vergleichbare Qualifikation mit einschlägiger 
Berufserfahrung. 

Wer wir sind 

Die BKJ ist der Fach- und Dachverband für Kulturelle Bildung in Deutschland. Sie setzt sich für 
die Verwirklichung der Rechte aller jungen Menschen auf kulturelle Teilhabe, gesellschaftliche 
Mitwirkung und gerechte Lebens- und Bildungschancen ein. Mehr erfahren: www.bkj.de  

Im Rahmen unseres Programms „Künste öffnen Welten“ fördern wir zahlreiche lokale 
Bildungsprojekte, die sich für die kulturelle Teilhabe junger Menschen einsetzen. 

https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/bund?id=tvoed-bund-2026
http://www.bkj.de/
https://www.kuenste-oeffnen-welten.de/
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Das Team im Bereich „Kooperation und Bildung“ der BKJ ist am Standort Berlin angesiedelt. 
Die Stelle soll nach Möglichkeit dort verortet sein, z. T. mit Möglichkeit zum mobilen Arbeiten. 
Das Büro befindet sich in der Marienburger Str. 1 und ist gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln 
erreichbar. Die Geschäftsstelle ist nicht barrierefrei. 

So bewerben Sie sich 

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung bis zum 19. Juli 2026 über das Bewerbungsformular 
(https://go.bkj.nu/gnw) ein.  

Statt eines klassischen Anschreibens bitten wir Sie, in unserem Bewerbungsformular drei 
Fragen zu Ihren bisherigen Erfahrungen sowie Ihren beruflichen Entwicklungszielen zu 
beantworten. Bitte laden Sie im Bewerbungsformular außerdem Ihren tabellarischen Lebenslauf 
und das letzte Ihnen vorliegende Arbeitszeugnis oder anderweitige aktuelle Referenzen im PDF-
Format hoch. Bitte verzichten Sie auf Bewerbungsfotos. 

Bewerbungsgespräche sind für den 22. und 23. Juli 2026 in Präsenz in Berlin geplant. 

Wir möchten, dass sich die gesellschaftliche Vielfalt auch in unserem Team widerspiegelt und 
setzen uns aktiv für Chancengerechtigkeit und eine diskriminierungssensible Arbeitskultur ein. 
Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichen Perspektiven, Erfahrungen und 
Hintergründen sind ausdrücklich erwünscht. Wenn Sie sich unsicher sind, ob die Stelle für Sie 
geeignet ist oder ob Sie alle Anforderungen erfüllen, sprechen Sie uns gerne an. 

Wir melden uns in jedem Fall. 

Ihre Fragen beantwortet 

Dominik Eichhorn  
Leitung Kooperation und Bildung 
030 484860-38  
eichhorn@bkj.de 

 

https://go.bkj.nu/gnw
mailto:eichhorn@bkj.de
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